



ПОРЯДОК
размещения информации об услугах ФГБОУ ВО «ВГСПУ»
на сайте электронной платежной системы вуза oplata.vspu.ru




Куратор услуг – организатор процесса оказания услуг.
ИБИС – бизнес-инкубатор, рук. Божко Николай Николаевич, 
ауд. 2-47 (ГУК), (8442) 60-28-99.
ЛИТО – лаборатория информационных технологий образования, 
рук. Земляков Дмитрий Вячеславович, ауд. 2-47 (ГУК), (8442) 60-28-99.

	№
	Этапы
	Ответственные

	1. 
	Утверждение калькуляции/сметы на оказание услуг 
(с указанием размера НДС) (ауд. 1-25, ГУК)
	Куратор услуг, ПФУ

	2. 
	Установочное совещание с куратором услуг по содержанию услуг (ауд. 2-47, ГУК) (не позднее, чем за 7 дней до приема платежей / старта рассылки информационного письма об услугах)
	Куратор услуг, ИБИС

	3. 
	Настройка платежной системы на прием платежей
	ЛИТО

	4. 
	Передача куратору услуг прав администрирования приема платежей на сайте электронной платежной системы
	Куратор услуг, ИБИС



В информационные письма об услугах необходимо размещать следующую информацию: «Оплата услуг осуществляется на сайте электронной платежной системы ВГСПУ oplata.vspu.ru» 
[bookmark: _gjdgxs]Необходимо учитывать, что комиссия за использование электронной платежной системы 3% (на счет исполнителя услуг будет перечислено 97% от запрашиваемой суммы, учитывайте это при расчете стоимости услуги).
