Заявка на информационное обеспечение мероприятия

1. Общие сведения о мероприятии.

1.1. Наименование мероприятия 

 _______________________________________________________________________

1.2.Наименование подразделения-организатора

 _______________________________________________________________________

1.3. Дата и время, место проведения мероприятия

 _______________________________________________________________________

1.4. Фамилия, имя, отчество, ответственного за проведение мероприятия

 _______________________________________________________________________

1.5.  Должность, контактный телефон, контактный e-mail

___________________________________________________

2. Информационное обеспечение мероприятия:

Для информационного обеспечения вам необходимо:

2.1. Анонсироваться мероприятие (отметить нужные вам позиции)

· изготовление (дизайн, печать) рекламной продукции: баннеры, афиши, объявления пригласительные билеты, проспект-программы (нужное подчеркнуть)

· размещение информации на сайте ВГСПУ;

· создание рекламного ролика для ТВ-эфира;

· рассылка анонсирующего пресс-релиза.

2.2. Сопровождение мероприятия:

· репортажная фотосъемка;

· подготовка новости для сайта ВГСПУ;

· рассылка пост-релизов;

· подготовка материла для газеты «Учитель»;

· подготовка публикации для внешних СМИ (по согласованию с руководством)

 Программа мероприятия прилагается отдельным документом.

